附件1

自治区本级参保单位阶段性减征职工基本医疗保险费期间缓缴备案工作流程

一、文件依据
 自治区新冠肺炎疫情防控工作指挥部关于印发《自治区医疗保障局财政厅国家税务总局新疆维吾尔自治区税务局关于阶段性减征职工基本医疗保险费的实施意见》的通知。
二、业务描述

对受新冠肺炎疫情影响无法按时缴纳基本医疗保险费用，需要缓缴职工基本医疗保险费的单位，应在每月22日前向自治区医疗保障事业发展中心（以下简称“发展中心”）经办窗口递交《自治区本级参保单位阶段性减征职工基本医疗保险费期间缓缴备案申请表》，缓缴启始月为2020年2月，到2020年7月截止，缓缴期满办理补缴。个人缴费部分正常缴纳，缓缴期间免收滞纳金和利息。
三、备案对象

受新冠肺炎疫情影响无法按时缴纳基本医疗保险费用，需要缓缴职工基本医疗保险费的单位。
四、备案材料

1.《自治区本级参保单位阶段性减征职工基本医疗保险费期间缓缴备案申请表》。

2.疫情期间生产经营支出预算简要说明。
五、备案审核

1.发展中心经办窗口接收备案材料，核对材料是否齐全、填写内容是否完整，符合的即时接收；不符合备案接收条件的，一次性告知应补齐资料或不予接收原因，并记录；可以当场补齐材料的，允许补齐，即时办理。

2.符合政策的参保单位，在发展中心经办窗口填报《自治区本级参保单位阶段性减征职工基本医疗保险费期间缓缴备案申请表》。

3.发展中心经办窗口工作人员将《自治区本级参保单位阶段性减征职工基本医疗保险费期间缓缴备案申请表》提交自治区医疗保障局规划财务和法规处，经审批后执行。

4.备案情况每月汇总。

六、材料归档

发展中心经办窗口负责将备案资料整理归档。

七、办理时限

接收缓缴备案申请起1个工作日内办结。
